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高等学历继续教育
本科毕业论文

三号宋体加粗





题   目：×××××××××××××××
小三号宋体加粗


学生姓名    ××××   指导教师   ×××× 
年    级    ××××    专   业   ×××××
层    次    ××××    学   号   ×××××
      
三号宋体
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[bookmark: _Toc338427584]江西财经大学现代经济管理学院高等学历继续教育
本科毕业论文写作规范（修订版）

一、 基本要求
1. 毕业论文必须由学生本人独立完成，不得弄虚作假，不得抄袭他人成果。 
2. 论文应中心突出，内容充实，论据充分，论证有力，数据可靠，结构紧凑，层次分明，图表清晰，格式规范，文字流畅，字迹工整，结论正确。
3. 毕业论文中所使用的度量单位一律采用国际标准单位。
4. 对论文中的图或表要给予解释，统一标上编号和图题，安排于相应位置。若同类图表数量过多，也可作为附录列于论文后面。文中表格应用学术三线表（两端不封口），参考格式见后文正文表格示例。
5. 毕业论文正文要求5000字以上（不含图表、程序和计算数字）。
6. 文中数字、英文全部用Times New Roman字体，参考文献著录格式要符合国家标准。

二、内容要求
1. 题目：应简洁、明确、有概括性，字数不宜超过20个字。
2. 摘要：要有高度的概括力，语言精练、明确。同时有中、英文对照，中文摘要约300个汉字；英文摘要约300个实词。
3. 关键词：从标题或正文中挑选3～5个最能表达主要内容的词作为关键词，同时有中、英文对照，分别附于中、英文摘要后。
4. 目录：写出目录，标明页码。
5. 正文：在撰写正文前要写毕业论文题目。正文内容一般包括前言、本论、结论三个部分。
①前言（引言）：是论文的开头部分，前言一般应由以下三部分构成：研究背景与意义、国内外研究现状以及本文研究思路与结构。前言要写得简明扼要。
②本论：是毕业论文的主体，包括实验材料（数据说明）、研究方法、实验（实证）结果与分析等。在本部分要运用各方面的实验结果和研究方法，分析问题，论证观点，尽量反映出自己的科研能力和学术水平。
③结论：是毕业论文的收尾部分，是围绕本论所作的结束语。其基本的要点就是总结全文，加深题意。

三、撰写要求
1. 拟写提纲
拟定提纲要项目齐全，能初步构成文章的轮廓；要从全面着眼，权衡好各个部分。
2. 撰写初稿 
⑴初稿的内容尽量充分丰富，以方便修改定稿。但要防止一味地堆砌，写成材料仓库。
⑵要合乎文体范围。文句力求精练简明，深入浅出，通顺易读，避免采用不合语法的口头语言或科技新闻报道式文体。
⑶要写得干净些、清楚些。初稿最好使用页面字数不太多的稿纸，四周有足够的空余之处，以便于进行增、删、改、换等。
3. 修改定稿
⑴修改观点：一是观点的订正，看一看全文的基本观点以及说明它的若干从属论点是否偏颇、片面或表述得不准确；二是观点的深化，看一看自己的观点是否与别人雷同，有无深意或新意。
⑵修改材料：通过材料的增、删、改、换，使文章支持和说明观点的材料充分精练、准确和鲜明生动。
⑶修改结构：对文章内容的组织安排作部分的调整。一般出现下面几种情况，都应动手修改：中心论点或分论点有较大的变化；层次不够清楚，前后内容重复或内容未表达完整；段落不够规范，划分得过于零碎或过于粗糙，不能显示层次；结构环节不齐全，内容组织得松散。
⑷修改语言：包括用词、组句、语法、逻辑等。作为学术性的文章，语言应具有准确性、学术性和可读性。根据这一基本要求，语言的修改可从以下几方面着手：把不准确的改为准确的；把啰嗦、重复的改为精练、简洁的；把生涩的改为通俗的；把平庸的改为生动的；把粗俗语言改为学术用语。

四、参考文献的要求
参考文献置于正文的末尾，列出作者在撰写毕业论文（设计）的过程中，曾经阅读过的文献信息资源。参考文献的基本格式请参照国家标准GB/T 7714-2015。
1. 文内引用以及参考文献格式
（1）文内引用同时采用“作者，出版年”制与“顺序编码制”。例如：
Deaton（2009）用不同方法……张成和于同申（2012）发现……；Sims 和Zha（2006）估算了……Revsine 等（2011）测度了……
两个作者间用“和”，不可用“and”或“&”；三位作者及以上：用“XX等”，不可用“XX et al” ；对于外文文献，这里只需作者姓氏即可，无需名或其缩写。
（2）参考文献格式说明：
①参考文献中作者、年份必须与正文中一一对应。
②对于外文文献，姓在前，名在后，姓与名之间不需逗号，名字用首字母加点简写。
③参考文献中，论文题目中所有实词首字母大写。
④参考文献中，所有符号（逗号, 句点. 冒号: 括号()等）均用英文格式（半角），符号之后需要空格。

示例
（1）期刊
[bookmark: _Hlk22290337][序号] 主要作者.文献题名[J].刊名, 出版年份, 卷号（期号）: 起止页码.
[序号] 主要作者.文献题名[J].刊名, 出版年份（期号）: 起止页码.
例如：
[1]吴卫星, 吴锟, 王琎. 金融素养与家庭负债——基于中国居民家庭微观调查数据的分析[J]. 经济研究, 2018, 53(1): 97-109. 
[2]张炜. 高等教育内涵式发展的概念演进与实践探索[J]. 中国高教研究, 2018(1): 4-9. 
[2]Sims C. A., Zha T.. Were there Regime Switches in U.S. Monetary Policy?[J]. American Economic Review, 2006, 96(1): 54-81.
（2）报纸
[序号] 作者.文献题名[N].报纸名, 出版日期（版次）.
例如：
[3]张茉楠. “特朗普主义”下的逆全球化冲击与新的全球化机遇[N]. 中国经济时报, 2017-02-16(005). 
（3）普通图书
[序号] 著者. 书名[M]. 出版地: 出版者, 出版年.
例如：
[4]刘国钧, 王连成. 图书馆史研究[M]. 北京: 高等教育出版社, 1979.
[5]Revsine L., Collins W., Johnson B.. Financial Reporting and Analysis[M]. New York: McGraw-Hill，2011.
（4）学位论文
[序号] 作者. 题名[D]. 保存地：保存单位, 年份.
例如：
[6]马欢. 人类活动影响下海河流域典型水循环变化分析[D]. 北京: 清华大学, 2011. 
参考文献目前共有16个文献类型和标识代码：普通图书M, 会议录C, 汇编G, 报纸N, 期刊J, 学位论文D, 报告R, 标准S, 专利P, 数据库DB, 计算机程序CP, 电子公告EB, 档案A, 舆图CM, 数据集DS, 其他Z。凡无法归属于前15个类型的文献，均可以用Z来标志。
2. 文末参考文献排序方法
（1）同时有中文文献和外文文献时，中文文献全部排在外文文献之前。
（2）中文文献（包括中译文献）按作者姓氏拼音第一个字母单独排序。
（3）外文文献按作者姓氏首字母单独排序。
3．参考文献原则上须为近五年内正式公开出版物（即有统一刊号的出版物），参考文献数量不少于10篇。

五、论文中数学公式要求
1. 注意事项
⑴公式以另行居中排为原则。公式的编号用加圆括号排在右边行末齐版口，公式和编号之间不加连点或虚线。
【示例】                    

                 (1.1)
⑵“式中”、“其中”或“此处”等词另行、顶格排，后接排字母代号，代号后用后用——（双连），少数也用=（等号）的。各种符号（——，=）尽可能对齐。回行对齐上行文。如每行公式代号说明文字的字数较少，为了节省版面，也可采用接排或双栏排的形式。

【示例】                    

                     (1.2)
式中  C——总支出由消费
I——投资
G——政府支出
⑶公式中的主体，拉丁字母（英文）一般用斜体，俄文字母一般用正体，缩写字（如sin, log, max，lim, ln等）和运算符号（∑，∆，∂，∏，∪，∩，∈，∵，∴，∫等）用正体，阿拉伯数字用正体。各种符号以及数学上的缩写字和前后的字母之间都要空四分之一字符。

2. 数学公式的转行和变换
⑴很长的数学公式请尽可能在=（等号）或类同的其他关系符号（如＜，＞，≤，≥，≠）处转行，如果做不到这一点，最好在“+、-”号处转行。如果算式不是多项式（即式中没有+、-号）的，则可在乘号处转行，用乘号（×或·）连接。等号，加、减号，乘号都应放在下行之首。
⑵数学公式转行后上下行以等号对齐。分行要匀称，不要一行太长一行太短。在两行都不太长的情况下，最好左右拉开，不要居中排。
⑶如果上行算式中有等号，下行以“+、-”号处转行的，一般下行以“+、-”号起首的算式应比上行的等号退后一格。
⑷有时候限于版面的地位或为了便于转行，数学公式可改变形式，仍不失其原意。分子分母都为多项式，则将直式改排横式时都须加括号。分子为简单式，分母为多项式，改为横式时只需要将分母用括号括起来。

六、一般格式要求
1. 论文各部分顺序的要求
(1) 毕业论文封面
(2) 中文摘要及关键词
(3) 外文摘要及关键词
(4) 中文目录
(5) 正文
(6) 参考文献
(7) 致谢
2. 封面：采用统一格式
中文题目：限20字，三号宋体加粗，题目一行排不下时可排两行；
作者姓名、指导导师姓名等，小三号宋体加粗；
日期：三号宋体
3. 中（英）文摘要：
中文摘要、英文摘要分页，“摘要”小三号黑体居中，“关键词”小四号黑体加方括号，中文摘要和关键词均为小四号楷体。英文摘要和关键词用小四号 Times New Roman，英文“摘要”用小三号Times New Roman，英文“关键词”用小四号 Times New Roman。
4. 中文目录：应是论文的提纲，也是论文组成部分的小标题。
【示例】
1 中国货币政策研究
1.1 内生货币供给的理论模型   
1.1.1商业银行在整个模型中的地位与作用
1.1.2商业银行的货币创造机制 
1.2 中国货币供给与经济增长的实证检验 
1.2.1西方经济周期理论回顾 
1.2.2我国1984年以来的周期划分
1.2.3中国20世纪80年代中期以来的经济周期描述
（注意：中文摘要、英文摘要、目录不要页眉，按罗马数字排序）
5. 正文
⑴层次代号的格式如下：
一级标号：1  ×××
二级标号：1.1 ×××
三级标号：1.1.1 ×××
⑵论文字体、字形及字号要求
①层级字体、字形
一级标题：1. ××× 	    小三号宋体加粗
二级标题：1.1 ××× 	四号宋体字加粗
三级标题：1.1.1 ×××	小四号宋体字加粗
正文      ××××      小四号宋体
②图表标号：
图1-1   图1-2   图1-3   图2-1   图2-2   图2-3……
（标在图正下方）五号宋体加粗
③表1.1   表1.2   表1.3   表2.1   表2.2   表2.3……
（标在图正上方）小四号宋体加粗
④参考文献及页眉五号宋体
⑶段落及行间距要求
正文段落和标题一律取固定行间距22pt。
6. 参考文献：“参考文献”小三宋体加粗居中，正文五号宋体，取固定行距18pt。
7. 页码：从引言开始按阿拉伯数字连续编排，页码位于页面底端居中。
8. 论文用纸及打印规格要求如下所示：
纸张规格、尺寸（mm）： A4（210×297） 双面打印
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